Тема 1: ОРГАНИЗАЦИЯ ПОИСКА НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ ПО РЕКВИЗИТАМ 
ДОКУМЕНТА В СПС «КОНСУЛЬТАНТ ПЛЮС»
Цель занятия. Создание поисковых запросов в карточке поиска справочно-правовой системы (СПС) «Консультант Плюс» для поиска документов по известным реквизитам.
Порядок работы
1. Загрузите СПС «Консультант Плюс: ВерсияПроф» (или лю​бую другую СПС семейства «Консультант Плюс», содержащую нор​мативные документы Российской Федерации, — «Консультант Плюс: Российское Законодательство», «Консультант Бухгалтер: ВерсияПроф», «Консультант Плюс: Налоги Бухучет»).
Задание 1. Найти действующую редакцию Закона РФ № 2300-1 
           «О защите прав потребителей».
Краткая справка. При наличии у документа большого ко​личества известных реквизитов начинайте формировать поиско​вый запрос с задания номера документа, потому что поиск по номеру дает самый лучший результат.
Порядок поиска:
1. Находясь в программе «Консультант Плюс», выберите корешок Карточка поиска, в которую вносятся реквизиты документа для организации его поиска (рис.1).
2. Очистите Карточку поиска, если это необходимо (Правка/Удалить все или через контекстно-зависимое меню или нажав [Crtl]+[Del]).
3. Дважды щелкните на поле Номер.
4. Наберите на клавиатуре 2300-1.
5. Нажмите кнопку Выбрать, при этом в Карточке поиска по​явится номер документа.
6. Дважды щелкните на поле Поиск по статусу.
7. Установите курсор на запись «Все акты, кроме недействующих редакций и утративших силу».
8. Нажмите кнопку Выбрать.
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После нажатия кнопки  Построить список (F9)  будет выведен результат поиска. 
Задание 2. Найти действующую редакцию закона «О защите прав потребителей» (искать тот же доку​мент, что и в предыдущем задании, предполагая, что его номер неизвестен).
Порядок поиска:
1.Очистите Карточку поиска любым из приведенных в задании 1 способов.
2.Дважды щелкните мышью на поле Название документа.

3.Начните набирать слово «защите», пока курсор не остане​тся на слове «ЗАЩИТ*».
4.Нажмите клавишу [Ins] на клавиатуре, чтобы отметить вы​бранное слово (рис.2). 
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Обратите внимание, что слово «ЗАЩИТ*» появилось в нижней части окна Название документа как выбран​ное слово.
5. Начните набирать слово «прав», пока курсор не установит​ся на слово «ПРАВ*».
6. Нажмите клавишу [Ins] на клавиатуре, чтобы отметить выбран​ное слово.
7. Начните набирать слово «потребителей», пока курсор не установит​ся на слово «ПОТРЕБИТЕЛ*».
8. Нажмите клавишу [Ins] на клавиатуре, чтобы отметить выбран​ное слово.
9. Установите условие И нажмите кнопку Выбрать.
10. Дважды щелкните на поле Вид документа и установите курсор на поле Закон (наберите слово «закон»).
11. Нажмите кнопку Выбрать.
12. Дважды щелкните на поле Поиск по статусу.
13. Установите курсор на запись «Все акты, кроме 
    недействующих редакций и утративших силу».                    Рис.2
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14. Нажмите кнопку                                                

    Выбрать.                                        
15. Нажмите кнопку Построить список для формирования списка документов.  

Задание 3. Организация поиска в словаре поля “Тематика” рубрики 
          «НАЛОГ НА ПРИБЫЛЬ».
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Порядок поиска:
1. Очистите, если это необходимо, Карточку поиска.
2. Войдите в словарь поля Тематика. Нажмите клавишу [Номе] для перехода в начало словаря (если это необходимо). 
3. Введите с клавиатуры поисковый фрагмент «НАЛОГ НА ПРИ​БЫЛЬ». Рубрикатор автоматически раскроется, и курсор установится на первом вхождении заданного фрагмента в словарь, а именно: на рубрике «НАЛОГ НА ПРИБЫЛЬ». Щелкните мышью по названию рубри​ки и нажмите на кнопку Выбрать.
5. Выберите действующие редакции законодательных актов:
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Задание 4. Найти инструкции (в том числе и временные) Госкомстата РФ.
Порядок поиска:
1. Очистите Карточку поиска.

2. Сделайте двойной щелчок мышью на поле Принявший орган.

3. В появив​шемся окне Принявший орган задайте поисковое выражение «ГОСКОМ​СТАТ», и щелкните по кнопке Выбрать. 
4. Дважды щелкните на поле Вид документа; в появившемся окне в поле Фильтр задайте поисковое выраже​ние «ИНСТРУКЦИЯ». Выберите из списка строку ИНСТРУКЦИЯ. 
5. Нажмите клавишу [Ins] на клави​атуре, чтобы отметить выбранное слово. 
6. Выберите из списка строку «ВРЕМЕННАЯ ИНСТРУКЦИЯ» и нажмите клавишу [Ins] на клави​атуре, чтобы отметить выбранные слова; выберите логическое условие ИЛИ.
7. Щелкните по кнопке Выбрать:
[image: image6.png]@afin Mpaska Bua Copowc Owa Mowouws O Komnarwn

rmnw-m CIEIEE NI

% Oxho nowcwa [Kaprouwa nowcka

oncynuTanTinic

T1pasosoF Hasurarop.

3

npasounas HHpopw 0B0CTH 1 0630pb1 / Manky ropul.

wnany /

B Kaprosa nowcx | Kl Mpasoso wasrarop | ] Crpasowas wioopraauwn | B Hosoctuw ogsope | [ Manwu| B1 3axnaacu | &9 Weropus |

Movck s pasaene: 3akoHOARTEBCTEO

Hazgakme nona T PekemamTEl

Mankin AokywenTos

Tewama Hanor wa npuBeine
Bia aokywenra

Mpysewwi opran

Aata

Howep

Tata & Mussocre

Howep & Miswocte

Haseatute aokywenTa

Tekcr aokymenra

Koraa nonysen
Oy nowcia

Peaynerarsi novck: ¥ B novcks e yiacTeyor Crapsie peaaKM ASKyENToS

Haiaero 6 pasaens Jakononarencres (novckoeee nona. Tematua, TTOHCK no crarycy]
epcislTpon

Mocrpours cruok )

Moo - F1




8. Нажмите кнопку Построить список или клавишу [F9] для фор​мирования списка документов.
Задание 5. Найти документы, регулирующие порядок вступ​ления в силу нормативно-правовых актов Правительства РФ.
Краткая справка. Использовать поле Название документа.
Задание 6. Найти действующую редакцию закона «О Феде​ральном бюджете на 2003 год» и изменения к нему.
Краткая справка. Использовать слова «2003, БЮДЖ*», за​давая их в поле Название документа, и значение «Закон» в поле Вид документа. Использовать поле Статус документа.
Задание 7. Найти все инструкции в базе документов с номе​ром 200.
Задание 8. Найти все действующие законы в базе докумен​тов.
Задание 9. Найти все действующие документы с номером 182 в базе документов.
Задание 10. Найти документы, изданные органами, прово​дящими государственную политику и осуществляющими управле​ние в сфере торговли и питания в стране.
Краткая справка. В разные периоды времени соответству​ющие ведомства в нашей стране назывались по-разному (МИНТОРГ СССР, МИНТОРГ РФ, РОСКОМТОРГ, МИНИСТЕР​СТВО ВНЕШНИХ ЭКОНОМИЧЕСКИХ СВЯЗЕЙ И ТОРГОВ​ЛИ РФ), следовательно, это надо учесть при формировании за​проса.
Следует иметь в виду, что название органов государственной власти и управления в словаре поля Принявший орган может быть дано либо полностью, либо в общепринятом сокращенном виде, либо в виде общепринятой аббревиатуры.
6. Зафиксируйте количество найденных документов.








